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ATO DA PRESIDENCIA n° 350, de 11 de novembro de 2024.
Dispde sobre o funcionamento do Gabinete de Apoio ao 2° Grau.

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 92 REGIAO, no uso de suas atribuicGes legais e
regimentais,

CONSIDERANDO

o principio da duracéo razoavel do processo, em cumprimento aos principios da economia e da celeridade processual (CF, art. 5°, LXXVIII),
inseridos nas diretrizes da Administragdo deste Tribunal;

a necessidade de se buscar solu¢des para atingimento das metas de produtividade estabelecidas pelo CNJ e pelo CSJT;

o Ato GP 49/2018;

a Resolug@o Administrativa 14/2018 do Tribunal Pleno; e

a necessidade de normatizar o funcionamento do Gabinete de Apoio ao 2° Grau no ambito deste Tribunal, com vistas a facilitar e agilizar o
atendimento aos Gabinetes dos Desembargadores.

RESOLVE ad referendum do Tribunal Pleno:

CAPITULO |
DA COMPOSICAO DO GABINETE DE APOIO AO 2° GRAU

Art. 1°. Estabelecer que o Gabinete de Apoio ao 2° Grau sera formado por:

| — 1 (um) Coordenador — encargo exercido por um dos Assessores do Gabinete do Presidente no biénio respectivo;

Il — 4 (quatro) servidores lotados no Gabinete de Apoio ao 2° Grau;

Il — servidores lotados no Gabinete do Desembargador Presidente no biénio respectivo, com as respectivas funcdes comissionadas;

IV — eventuais servidores lotados no Gabinete do Corregedor, com as respectivas fungées comissionadas, que possam ser disponibilizados.
Paragrafo Unico. O Gabinete de Apoio ao 2° Grau é vinculado a Secretaria Geral Judiciaria e subordinado a Presidéncia deste Regional.

CAPITULO I
DO OBJETO E DA COMPETENCIA DO GABINETE DE APOIO AO 2° GRAU

Art. 2°. Estabelecer que a atividade exercida pelo Gabinete de Apoio ao 2° Grau é de natureza judiciaria, consistente no auxilio de elaboracéo de
minutas de votos e de decisdes, a ser prestada a Gabinete de Desembargador cuja lotacdo se encontre reduzida em razéo de:

| — afastamento de Assistente ou Assessor por motivo de licenga a gestante, licenca a(ao) adotante e licengca-paternidade, esta em caso de
prorrogacéo;

Il — afastamento de Assistente ou Assessor por motivo de licenga médica superior a 15 dias;

Il — afastamento de Assistente ou Assessor por motivo de doenga em pessoa da familia superior a 15 dias.

§1°. A unidade solicitante devera comprovar a necessidade excepcional e transitdria de auxilio externo, demonstrando a ocorréncia dos
respectivos afastamentos.

§2°. Nos casos omissos e excepcionais, o auxilio podera ser concedido a critério da Presidéncia deste Regional.
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CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS PARA PRESTACAO DO AUXILIO

Secéo |
Da Solicitacao e da Duragdo do Auxilio

Art. 3°. As solicitagbes para a obtencao do auxilio do Gabinete de Apoio ao 2° Grau, com as respectivas justificativas, deverdo ser formuladas por
meio do sistema Vetor (https://www.trt9.jus.br/vetor), mediante criacdo de modelo denominado “Gabinete de Apoio do 2° Grau - Requerimento de
Auxilio” seguido do nome do Desembargador solicitante, conforme Anexo.

Art. 4°. Os pedidos serdo apreciados e deliberados pela Presidéncia, observando-se a ordem cronoldgica do requerimento formal, a
disponibilidade de servidores no Gabinete de Apoio ao 2° Grau e a duragéo do periodo de auxilio, conforme hip6teses previstas neste ato e a
critério da Presidéncia.

§1°. Ser& disponibilizado, ordinariamente, apenas um servidor por vez & unidade solicitante/Gabinete, independentemente do nimero de
afastamentos descritos no art. 2°.

§2°. A recusa do servidor indicado implica alteragdo da data do requerimento e alteracdo do posicionamento na lista de espera. A segunda recusa
implica cancelamento do pedido de apoio.

83°. As solicitagcdes nao atendidas de forma imediata integrardo lista visando ao atendimento conforme disponibilidade de servidor do Gabinete de
Apoio, observada a ordem cronolégica dos pedidos respectivos.

§4°. Excepcionalmente, no caso de mais de um afastamento na mesma unidade solicitante, a critério da Presidéncia e conforme disponibilidade, a
solicitagao de um segundo servidor em auxilio podera ser deferida e atendida de imediato ou enquadrada na hipétese do §2°.

85°. Os pedidos de solicitagdo de auxilio, inclusive aqueles integrantes da lista de espera, serao atendidos pela ordem cronolégica da
apresentacgdo de requerimento formal no sistema Vetor, conforme procedimento estabelecido no art. 3°.

86°. No caso de pedido de outra unidade superveniente ao deferimento do auxilio duplo de que trata o § 3° (decorrente de mais de um
afastamento), a segunda concessao de apoio a unidade duplamente beneficiada se encerrara de forma antecipada, mantendo-se o auxilio apenas
relativo ao primeiro afastamento.

Art. 5°. A duragdo do auxilio prestado pelo Gabinete de Apoio sera fixada pela Presidéncia, observadas as circunstancias que a justifiquem e a
disponibilidade de pessoal.

Paragrafo Unico. A contabilizagdo do prazo iniciara a partir do efetivo atendimento a unidade solicitante, ou seja, assim que disponibilizado servidor
do gabinete de apoio.

Secéao Il
Do Auxilio Prestado e a Remessa de Autos ao
Gabinete de Apoio ao 2° Grau

Art. 6°. O auxilio prestado pelo Gabinete de Apoio ao 2° Grau ocorrera da seguinte forma:

I. os servidores do Gabinete de Apoio ao 2° Grau desempenhardo remotamente suas atribuicdes nos Gabinetes a que foram designados a apoiar,
sob a orientagé@o do Assessor do Gabinete do Desembargador.

Il. 0 Gabinete apoiado concedera acesso ao sistema PJe ao servidor designado para lhe prestar auxilio.

I1l. o Gabinete do Desembargador solicitante, a fim de otimizar a prestacao de servicos pelo Gabinete de Apoio ao 2° Grau, podera encaminhar,
previamente, os entendimentos da Turma a que se encontra vinculado, bem como eventuais recomendacdes a serem observadas na andlise dos
processos.

IV. a remessa contera processos distribuidos em data coincidente ou posterior aos fatos descritos no art. 2°, excluidos processos de maior grau de
complexidade, assim entendidos aqueles que envolverem discusséao relativa a acidente de trabalho, justa causa, bancarios com carreiras — como
por exemplo, os que envolvam o Banestado, Banco do Brasil e Caixa Econdmica Federal —, bem como A¢6es Civis Publicas.

V. os processos seréo atribuidos, no sistema PJe, ao servidor designado para prestar o auxilio.

VI. a relagao de processos distribuidos devera ser encaminhada para a conta de e-mail gabinetedeapoio@trt9.jus.br, para o devido controle.

81° O Coordenador do Gabinete de Apoio fara 0 acompanhamento da listagem de processos distribuidos, podendo, se for o caso, solicitar a
revisdo em razéo dos critérios estabelecidos no inciso IV.

§2°. A orientacéo prestada pelo Assessor do Gabinete do Desembargador solicitante ndo induzira a subordinacdo hierarquica do servidor do
Gabinete de Apoio, que continuara vinculado a referida unidade e subordinado, sob o aspecto funcional, ao Coordenador do Gabinete de Apoio.
Art. 7°. Para possibilitar a adequada gestao dos dados, a emissao de relatorios e a transparéncia, a Coordenacao do Gabinete de Apoio devera
utilizar o sistema Vetor, criando um vetor especifico de Controle de Processos a cada biénio, correspondente a troca de Administracéo deste
Regional.

Art. 8°. Enquanto persistir o motivo que ensejou a solicitagdo do auxilio, os processos poderdo retornar ao Gabinete de Apoio ao 2° Grau
exclusivamente para:

| - elaboragao de minuta de voto apos a realizacéo de diligéncias;

Il - elaboracao de minuta de voto de embargos de declaragdo opostos contra acérddos derivados de minuta de voto elaborada pelo servidor.
Paragrafo Unico. Serdo analisados pelo servidor do gabinete de apoio apenas os embargos de declaragédo opostos durante o periodo de prestacao
do auxilio.

Art. 9°. Com excecao das hipéteses dos incisos | e Il do art. 9°, 0s processos retornardo ao Gabinete de Apoio ao 2° Grau na hipétese exclusiva de
inadequacéo juridica da minuta elaborada.

Art. 10. O auxilio prestado pelo servidor do Gabinete de Apoio ao 2° Grau ndo compreende a andlise de divergéncias e a elaboracdo de minutas
de votos em agdes da competéncia originaria do 2° grau.

Art. 11. A responsabilidade pela conferéncia das minutas elaboradas com o auxilio do Gabinete de Apoio sera exclusiva do Gabinete apoiado,
quando for o caso.

Secao Il
Da Distribui¢éo ao Gabinete de Apoio ao 2° Grau

Art. 12. O Gabinete apoiado podera distribuir a cada Assistente do Gabinete de Apoio o equivalente a 0,8 autos por dia (til, ndo computados nesse
limite os autos referentes a embargos de declaragao opostos em face de decisdes cuja minuta tenha sido elaborada pelo servidor do Gabinete de
Apoio, enquanto ainda persistir o motivo que ensejou a solicitagéo do auxilio.

Paragrafo Unico. Se a cota normalmente exigida dos servidores do Gabinete apoiado for inferior ao limite estabelecido no caput, a distribuigdo ao
Assistente do Gabinete de Apoio devera observar a mesma proporgéo.

Art. 13. A distribuicdo ao Assistente do Gabinete de Apoio devera ser semanal e feita impreterivelmente até segunda-feira as 17h; no mesmo prazo
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0 servidor entregara as minutas dos processos distribuidos na semana anterior.
Paragrafo Gnico. Nao havera compensacgéo no caso de atraso da distribuicdo, de modo que os dias de atraso serdo computados como periodo de
efetivo apoio.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. As férias dos servidores do Gabinete de Apoio ao 2° Grau seréo definidas pela Coordenadoria do Gabinete de Apoio e, durante o periodo,
sera designado outro servidor, conforme disponibilidade, para atender a unidade apoiada.

Art. 15. Os casos omissos e circunstancias especificas decorrentes da atuagdo do Gabinete de Apoio de 2° grau serdo dirimidos pela Presidéncia
do Tribunal.

Art. 16. Este Ato entra em vigor na data da publicagéo.

Art. 17. Fica revogado o Ato 49/2018, de 12 de abril de 2018.

Publique-se. Divulgue-se. Cumpra-se.

(assinado digitalmente)
CELIO HORST WALDRAFF
Desembargador Presidente do TRT da 92 Regi&o

Anexo 1: Download

COORDENADORIA DE INFORMACOES FUNCIONAIS
Despacho
DESPACHO DA SECRET. DE GESTAO DE PESSOAS
Desisténcia De Nomeacdo SADM 063/2024

Torna publica a declaracéo de desisténcia de nomeacéo firmada pela candidata Caroline Rosa, aprovada em 212° |lugar da listagem geral, no
concurso publico realizado pelo Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido, para o cargo de Técnico Judiciario - Area Administrativa, nos termos
do item 14.3 do Capitulo 14 do Edital n® 1/2022 de Abertura de Inscri¢des.

Bianca Merino Fernandes
Diretora da Secretaria de Gestao de Pessoas
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ANEXO

Passo 1: Apds abrir o sistema Vetor (https://www.trt9.jus.br/vetor), clicar em
“Criar Vetor” no canto superior direito:

S Crar novo Vetox

Editar - Sem responsivel designado (119) Editar om até 30 dias (0) . Conterie (0)
Vete n° 20139
Vetor 0 20140
Vetor o 20418
Vetor n° 20456
Vetor o 98395
Vete n° 98338
Vetor o' 99626

Receber remessas 3 unidade (0) " fcactes d Assinar (0) Receber notificacdes pessoals (0)

Editados nos Gitimos 7 ias (7) Sem pendéncias (5)

Vetor 0 291914 Processos o
a Poica Vetor " 255841
Motor o 245148 .

Passo 2: Em “Pesquisar Modelo”, digitar "Requerimento de Auxilio”:

PR Criar novo Vetor - selecdo de modelo

Pesquisar Modelos
Qequer’nen:o de Auxilid )(9
spon Gabinete de Apoio do 2° Grau - Requerimento de Auxilio

EJ Gerenciar Preferidos 2

X
B —lﬂTid

Demais modelos
827¢
e AD(

©

le Pr¢
e ApC

S
ento|
narie Abono de falta em razdo Acéo Institucional Acordo de nivel de Ajuda de Custo Andlise de Adesao de
8348 de falecimento de servico Outro Orgéo a Ata de
£ Apc familiar Registro de Precos do
ento|
1S Aul TRT PR
8347
e Apc
ento|
lo :
= & G

1 =]

sasi Aposentadoria - Atualizar modelo de Auditoria Auditoria Financeira Auxilio Funeral
Simulagao processos em lote
nt

arec
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Pgsso 3: Clicar em “Gabinete de Apoio do 2° Grau - Requerimento de Auxilio”:

Criar novo Vetor - selecao de modelo X

; jc‘ - )& B3 Gerenciar Preferidos ? fﬂ

R Meus modelos preferidos P

Demais modelos
(]
x
14
it
X

| Gabinete de Apoio do 2°

-
Grau - Requerimento de

1€ o

X Auxilio

]

ul

7}

x
N

Passo 4: Em “"Nome do Vetor (utilizado para pesquisa-lo)”, acrescentar o Nome
dg Desembargador Solicitante e clicar em “"CRIAR"” no canto inferior direito:

Dados Cadastrais X 1
1
) P26.cD_TB_PROCESSO %
7 =
1 Vetor criado conforme © modelo: * F

Gabinete de Apoio do 2° Grau - Requerimento de Auxilio

| 6

Dados complementares

€ » Identificagdo
» Criagdo
» Vigéncia

7
| » Expediente de Origem
|

e

CRIAR
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Passo 5: Preencher os dados solicitados e clicar em “Salvar para prosseguir”:
*dica: em “"unidade”, pesquisar pelo nome do Desembargador

Vetor n° 320064

@ Gabinete de Apoio do 2° Grau - Requerimento de Auxilio - Nome PSP  Assinar | Conferir | Adicionar | Duplicar | Excluir | Ver/imprimir | Pesquisar 3 &) () (7
do Desembargador Solicitante

Navegagao Ocultar navegagéo e Edi¢do 9

(@ Dados da pasta Gabinete de Apoio do 2° Grau - Requerimento de Auxilio (ID 11834908)

(s & © &

&= Gabinete de Apoio do 2° Grau - Requerimento de Auxilio: 5 dados

& Servidor Afastado Gy =~ @ & B
% Motivo (g > & .
& Data Prevista de Inicio ey

+ Data Previstade Fim (i >

* Observagbes (g

Salvar para prosseguir

Passo 6: Confirmar a veracidade dos fatos:

 Observagdes (g @

+ [CONFIRMO a veracidade de todas as informagoes preenchidas, e envio ao Gabinete de Apoio do 2° Grauj 50 ® &
Sim Nao

Passo 7: Anexar copia da tela com a licenca homologada ou documento
equivalente (caso aplicavel):

Avisos importantes:

+ [Possui documento a ser anexado? (Atestado / Licenca Homologada SiGs, etc)y Gg @ &

sm  Nio
¢ Reordenar pastas/dados = R T ~ - o
i S 4 Gabinete de Apoio do 2° Grau encontra-se CIENTE e REGISTROU a Solicitagao? g @ &L
Exibindo:  ES TODAS as pastas Sim | Nao

Passo 8: Apos o Gabinete de Apoio registrar a solicitacao, o pedido podera ser
acompanhado pela Pagina Inicial do Vetor.
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Passo 9: ApoOs a indicacao do servidor que prestara o auxilio, o Gabinete
Solicitante devera informar se aceita ou nao o auxilio do servidor indicado na
data de disponibilidade informada:

k Gabinete de Apoio do 2° Grau encontra-se CIENTE e REGISTROU a Solicitagao? ® @ &

* Data da Ciéncia
09/05/2024

Servidor Gabinete de Apoio do 2° Grau
HELOISA DIAS LAPUNKA

& Status da Solicitagéo O &
Deferido

% Servidor Indicado ® &
NOME SERVIDOR INDICADO

4 Data Inicio de Disponibilidade do Servidor Indicado
13/05/2024

> Data Fim de Disponibilidade do Servidor Indicado

31/05/2024

>k Observagbes Gabinete do2° Grau G

Reordenar pastas/dados

+ [ACEITA o auxilio do servidor indicado na data de disponibilidade informadaj G
Exibindo: (ES TODAS as pastas sm  Nio

%)

Passo 10: A negativa de auxilio implicara alteracao da data do requerimento e
alteracdao do posicionamento na lista de espera, bem como devera ser

- - gm
justificada;
4
> Observagdes Gabinete do 2° Grau G
+ ACEITA o auxilio do servidor indicado na data de disponibilidade informada? &
> Solicitante que negou auxilio &
> Nova Data de Referéncia de Priorizagéo do Pedido
09/05/2024
 Justificativa (g
> Reordenar pastas/dados
Exibindo: ES TODAS asp:

Passo 11: A negativa de auxilio devera ser justificada e implicara alteracao da
data do requerimento e alteracao do posicionamento na lista de espera. A
segunda recursa implica cancelamento do pedido de apoio, conforme art. 49,
§ 29, do Ato da Presidéncia n°® 350/2024.
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