Poder Judiciario
Tribunal Regional do Trabalho da 9* Regido

Acesso aos autos digitais

Os documentos do processo eletronico estdo disponiveis via Internet no sistema de armazenamento de
documentos digitais ou SADD.

O acesso pode ser feito de duas maneiras:
1. Usuarios internos (servidores e magistrados): nome de usuario ¢ senha da rede interna do Tribunal.

2. Usuarios externos: certificado digital no padrdo ICP-Brasil.

Consulta da movimentagao processual

1. Acessar http://www.trt9.jus.br
2. No canto superior direito da tela inicial insira a numeracao tnica do processo desejado. Nao ¢

necessario digitar nimeros depois do quarto campo (09). Depois clicar no botdo “Ir” ou apertar a tecla
(13 99
enter”.
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3. Sera exibida nova tela com a movimentagdo processual e a op¢do dos autos digitais no canto
superior direito.

Uso do certificado digital

4. Certifique-se de que o seu certificado digital esteja inserido no leitor do seu computador. Clique no
botdo “Autos Digitais”.

1. Insira o certificado digital no computador
2. Cligue em "Autos digitais” para consultar

Numeracso Unica [N I IRV NN NN

Emitir etiqueta protocolo Autos Digitais

DOCUMENTOS



http://www.trt9.jus.br/

5. O sistema retornara tela solicitando inser¢do do codigo PIN do certificado digital.

Introduzir PIM

Introduzir PIN: |

> 0 comprimento minimo do PIM € 4 bytes
" O comprimento maxima do PIN € 8 bytes

Ik I Cancelar

Consulta do contetiido dos documentos

6. Em seguida surgird a tela dos “autos digitais”, exibindo-se todos os documentos neles contidos.
Neste ambiente sera possivel:

* consultar os documentos dos autos na propria pagina

*  copiar todos ou alguns documentos
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7. Consulta dos documentos organizados em ordem cronologica.
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Copiar todos documentos do processo

8. O programa permite copiar os documentos em um Unico arquivo no computador do usuario. Para
isso, clique no icone aparece na figura, ao lado do niimero do processo.
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Copiar um documento especifico

9. Para copiar um documento especifico do processo, o procedimento ¢ semelhante ao anterior. Para
isso, clique no icone que aparece na figura ao lado do nome do documento desejado.
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Copiar um grupo de documentos do processo

10.

O sistema também permite ao usuario escolher os documentos do processo que deseja copiar.
o

Primeiro passo: clicar no botdo exportar, como indicado na figura abaixo

do nesta data (15/07/2010 11:33)

Exportar

Ir Para:l
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o

Segundo passo: escolher os documentos desejados como indicado na figura. A opgdo “Exportar
com Tarja” permite visualizar o documento com a indica¢do de quem o assinou digitalmente.

Exportar com Tarja
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Terceiro passo: clicar no botdo “Exportar”

Exportacdo de documentos

Ver documento ‘ Exportar |
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Para voltar a visualizar todos os documentos clique no botdo “Ver documento”, indicado na
figura acima.



Opcao de abrir e salvar documento no computador

11. Em todas as situagdes de copiar os documentos, o sistema retornara tela de opgdo para que o
documento seja aberto ou salvo no computador do usudrio, conforme tela abaixo.

Download de Arguivos Lé]

Deseja salvar ou abrir este arquivo?

Escolha a opcao
‘salvar ou abrir para
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Atengao!

Dependendo da quantidade de documentos e da velocidade de conexao, a
operacao pode ser demorada.

Para copiar apenas um documento especifico ou grupo de documentos, conforme
sera demonstrado.

12. O arquivo em formato pdf sera mostrado como na figura abaixo.
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Pesquisa dos documentos no arquivo pdf

13. No canto esquerdo da tela a selecdo do botdo indicado permite conhecer a lista de todos os
documentos do processo.

14. A figura abaixo mostra como ¢ apresentada a lista de documentos. Para acessar o documento
desejado, basta clicar no nome correspondente.

7 31095-2009-088-09-00-0.pdf

[=]] &l- ¥ 1 204 ® @ [125% - | = [3] [Localizar -

|E | marcadores « 0
n >

[E] Terme de Autuagio
-1

[E] certidao de
Distribuicio por
Dependéncia (2-2)

[¥] Petigo Inicial (3-12)

[H] Procuragio "ad
Judicia® (13-13)

[%] ccp - comissio de
Conciliagdo Prévia

PODER JUDICIARIO FEDERAL
JUSTIGA DO TRABALHO DA 92 REGIAO a
23" VARA DO TRABALHO DE CURITIBA

Curitiba

Acdo Trabalhista - Rito Ordinario 11

RTOrd-31095/2009-088-09-00-0
*3109520090880900"

Volumes Documentos Apensos Volumes de Apensos
1n 0 0 0

(14-14)
[ ctes (15-17)

[] Rescisdo de Contrato
(18-18)

[] Contracheques (19-25)

%] Extrate Mensal de
Cartao (26-26)

[¥] convengao Coletiva de

Trabalho (27-39) CONHECIMENTO

[¥] Notificacdo de Data da Autuacéo: 08/10/2009 Valor da causa:  30.000,00.
e s o Dependéncia: (0088)RTOrd-29962/2009

Partes:

[¥] protocolo: requer
(42-42)
(43-43)
%] Termo de audiéncia
reo: [

[¥] protocolo: requer
diligéncia ou ato
(45-45)

[E] Despacho (46-46)

[¥] protocolo: apresenta
contestagao (47-58)

RTOrd-31095/2009-088-09-00-0
*3109520090880900*

[¥] certiddo de Publicacdo
(a1-a1y




	Acesso aos autos digitais
	Consulta da movimentação processual
	Uso do certificado digital
	Consulta do conteúdo dos documentos
	Copiar todos documentos do processo
	Copiar um documento específico
	Copiar um grupo de documentos do processo
	Opção de abrir e salvar documento no computador
	Pesquisa dos documentos no arquivo pdf

